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	Checklist

Werkplek



Fase Definiëren infrastructuur

In deze checklist worden aandachtspunten opgesomd die van belang zijn bij het inrichten van de werkplek tijdens de fase Planning en beheer.

Type checklist:

Reminder (TMN §5.2.9)

	OK?
	Beschrijving 
	Opmerkingen

	
	Kent de organisatie standaard werkplekconfiguratie?
	

	
	Kent de organisatie een standaard procedure bij nieuwe werknemers waarin ten minste onderstaande zaken gerelgeld zijn:

· Toegang(spas) tot gebouwen

· Telefoonnummer

· Netwerktoegang

· Groepschijftoegang

· …
	

	
	Heeft de tester niet-standaard KA-software nodig (denk aan test- en/of ontwikkeltooling, maar ook aan programma’s als MS-Access of MS-Visio)?
	


Fase
Inrichten beheer 

Type checklist:

Reminder (TMN §6.1.2)

	OK?
	Beschrijving 
	Opmerkingen

	
	Is de locatie code en tel# van het secretariaat bekend ?
	

	
	Welke niet-standaard KA-software is nodig ?
	

	Pakket: xxxxx (onderstaande items herhalen voor elk niet standaard pakket)

	
	Moeten er autorisaties geregeld t.b.v. het gebruik van deze software? 
	

	
	Is de verantwoordelijke beheerder van de (niet-standaard) software bekend ?
	

	
	
	


Fase Intake werkplek

Type checklist:

go/nogo

	OK?
	Beschrijving 
	Opmerkingen

	
	Zijn de Benodigde pc’s aanwezig?
	

	
	Is de systeemsoftware correct geïnstalleerd;
	

	
	Heeft de systeemsoftware de juiste versie;
	

	
	Welke software wordt gebruikt ten behoeve van het project? Is deze software geïnstalleerd? 
	

	
	Zijn de autorisaties geregeld t.b.v. het gebruik van deze software? 
	

	
	Is voor elke medewerker toegang tot het gebouw geregeld?
	

	
	Zijn de testwerkplekken gelegen in de buurt van de rest van de projectgroepen?
	

	
	Is de werkplek voorbereid op de nieuwe software?
	

	
	Zijn de autorisaties geregeld zodat u toegang heeft tot deze servers? 
	

	
	Moet er niet-standaard software beschikbaar zijn op de werkplek ?
	

	
	Wie zijn de verantwoordelijke beheerders van deze platforms? 
	

	
	Zijn de autorisaties geregeld t.b.v. het werken op deze platforms?
	

	
	Op welke groepsschijven (netwerk/servers) wordt gewerkt?
	

	
	Wie zijn de verantwoordelijke beheerders van deze servers? 
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